
ニュースレター「KOBE 健康情報局」制作 仕様書 

 

１. 委託内容 

（１）ニュースレター制作全体の管理業務 

（２）リニューアルデザイン制作業務 

（３）レイアウト・データ制作業務 

（４）印刷・製本作業 

（５）封入封緘作業 

（６）納品 

 

２．委託期間 

契約締結日から 2025 年 3 月 31 日まで（期間内 4 回発行） 

 

３．委託内容に係る留意事項 

（１）ニュースレター制作全体の管理業務 

ア 発注者との連絡調整等適切に対応し、全体の進捗管理を行い、業務を遂行でき 

る体制であること 

イ 業務（特にデータ制作）の遂行は発注者と十分協議のうえで行うこと 

ウ 発注者より発行時期を決定し、これに応じて納期ならびに工程スケジュール 

の調整を行うものとする 

（２）リニューアルデザイン制作業務 

ア 選定したデザインは年間通して使用する基本フォーマットになるため、契約

締結後、初回の発行時のみ発生する業務である 

イ デザインは表紙のタイトルバナー、裏表紙の事務局連絡先を含む全体のフォ

ーマットとする 

    ウ 基本フォーマットの変更は発注者の指示に従うこと 

 （３）レイアウト・データ制作業務 

    ア 発注者より入稿された原稿等を基に各ページのレイアウト及び編集を行う 

    イ 全体の構成・企画及び掲載する原稿の作成・依頼は発注者が行う 

    ウ データのやりとりは原則オンライン上で行うこと 

エ 原稿は Word ファイル、PowerPoint ファイル、Excel ファイルでの入稿を原則 

とする 

オ 図・グラフ・写真は原稿内に記載あるいは JPEG 等画像ファイルでの入稿と

し、紙や現像写真での入稿は原則行わない 

（４）印刷・製本作業 

    ア 印刷時には落丁やインクの汚れ・かすれなどないか、状態の確認を行うこと 



（５）封入封緘作業 

   ア 支給する封筒及び封入物については、封入封緘作業の 5 日前に引き取り、も

しくは納品を原則とするが、チラシにおいては 3 日前に直送で納品となる場

合がありうる 

   イ 封入する順番は発注者から都度指定する 

（６）納品 

   ア 封入封緘済みのニュースレターと封入封緘しなかったニュースレターは合わ 

     せて納品する 

   イ 納品場所は発注者の指定場所とする 

   ウ 納期について、変更する必要性がある場合は、都度発注者と協議して決定する 

（７）その他 

   ア 使用したデータ等については、全て神戸医療産業都市推進機構の著作物とす 

     る 

４．発注内容 

（１）データ制作 

  ・当該業務の対象は、年齢 20～80 歳超のヘルスケア市民サポーターだが、神戸ヘル

ス・ラボ HP にも掲載しており、広く一般市民向けの親しみやすいデザイン及びレ

イアウトとすること。 

  ・ヘルスケア情報誌のイメージに沿うデザイン及びレイアウトとすること。また、神

戸ヘルス・ラボ HP に掲載予定であるため、当該 HP とデザイン及び色合いにおい

て親和性があるものとすること。 

  【仕様】 

    サイズ：A4 サイズ縦・8 ページ 

納品形式：①PDF データ、イラストレーターデータ 

      ②HP に掲載可能な容量の PDF ファイル 

色仕様 ：レイアウト全体：黄色又は山吹色 

タイトル・見出し文字：緑色又は青色 

         本文：黒文字 

写真・グラフ：提供どおりのカラー 

         Web ページ（神戸ヘルス・ラボ HP）に合うような色合いを想定 

         （参考：https://www.fbri-kobe.org/cluster/healthcare/newsletter/） 

 

（２）紙媒体の規格等 

    印刷部数：約 500 部（発行の都度、変動あり） 

         ※事業費見積書では 500 部として計算すること 

    印刷方法：オフセット印刷あるいはオンデマンド印刷 



印刷仕様：A4 サイズ縦、8 ページ、中綴じ製本、両面カラー４色 

印刷用紙：コート 90 ㎏あるいはマットコート 90 ㎏ 

    

（３）封入封緘の仕様 

封入封緘部数：約 480 部（発行の都度、変動あり） 

        ※事業費見積書では 480 部として計算すること 

    封入物：送付状・ニュースレター・チラシ 

        ※チラシについては、封入しない場合もありえる 

        ※事業費見積書では封入物 3 点（送付状、ニュースレター、チラシ 1 枚） 

         として計算すること 

支給物：角 2 封筒、送付状（A4 用紙 1 枚）、チラシ（A4 用紙 1～3 枚） 

 

５．掲載内容 

以下のコンテンツのなかから掲載するが、発行の都度、掲載内容は変動する。 

 （１）寄稿 

・大学教授等有識者による寄稿（ヘルスケアに関する内容） 

    原稿：約 700 字、図・グラフ・写真等の参考資料あり、注釈表記、参考文献もあり 

・寄稿者のご略歴と顔写真 

（２）情報提供 

・企業等からのヘルスケアに関する情報提供 

    原稿：約 700 字、図・グラフ・写真等の参考資料あり 

（３）モニター調査報告 

・モニター調査の実施報告 

    原稿：約 700 字、図・グラフ・写真等の参考資料あり 

（４）事務局より 

・ヘルスケア健康セミナーの開催報告 

    グラフ・写真掲載あり 

・ヘルスケア市民サポーターのアンケート結果 

    グラフ・表などの画像データ掲載あり 

・その他案内・依頼事項 

 

 

 

以 上 


